
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Die Firma Elektro Schönenberger wurde 1985 als Familienunternehmen gegründet. Über 
die Jahre ist die Firma stetig gewachsen. Im Oktober 2020 konnte die Firma Kuster 
Elektro in Wil übernommen werden. Es werden heute an beiden Standorten 45 
Mitarbeiter beschäftigt. 
 

Zur Ergänzung unseres Teams suchen wir per 01.07.2024 oder nach Vereinbarung eine: 
 

SACHBEARBEITERIN PV 40-100% 
 
Ihre Hauptaufgaben sind: 
• Unterstützung bei der Erstellung von Dokumentationen und Berichten 

• Modullayout erstellen 

• Dokumente für Bauanzeige erstelle und an den Kunden versenden 

• Koordination der SiNa Prüfberichte, IBN Protokolle und Förderbeiträge 

• Aufbereitung und Verwaltung Wartungsverträge 

• Allg. administrative Arbeiten (Telefondienst, Korrespondenz usw.) 

Ihre Kompetenz: 
• Technisches Interesse  

• Selbständige, exakte und strukturierte Arbeitsweise 

• Motivation sich in neue Themen einzuarbeiten 

Wir bieten: 
• Eine gründliche Einarbeitung und Begleitung durch erfahrene Kollegen 

• Zeitgemässe Entlöhnung 

• Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit 

• Familiäres Arbeitsumfeld 

• Nach der Einführungsphase, Möglichkeit auf Home-Office 

• 40 Std. / Woche 

Arbeitsort: 
• Gähwil  
Hinweis: Auch Personen ohne spezifische Vorkenntnisse sind herzlich eingeladen, sich 
zu bewerben. Wir legen grossen Wert auf die Motivation und Lernbereitschaft unserer 
Mitarbeiter und bieten eine umfassende Einarbeitung 
 

Sind Sie interessiert? 
Dann senden sie ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen 

Per E-Mail an: info@elektro-schoenenberger.ch 
Oder per Post an:  Elektro Schönenberger AG, Sonnenstrasse 11, 9534 Gähwil 
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